                                                                      Приложение 
                                                                      к приказу БУ «Пыть-Яхская

                                                                      окружная клиническая 

                                                                      больница» 

                                                                      от 30.12.2022г. № 744

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика Бюджетного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Пыть-Яхская окружная клиническая больница»  разработана в соответствии:
· с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных  (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к
Единому плану счетов № 157н);
· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского  учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (Инструкция № 174н);
· приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»(далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);
· федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»).
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 16.12.2010 №174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (Инструкция № 174н).
Используемые термины и сокращения
	Наименование 
	Расшифровка 

	Учреждение
	БУ «Пыть-Яхская окружная клиническая больница»

	КБК
	1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит обозначение:
– 18-й разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности);
– 24-26-е разряды – соответствующая подстатья КОСГУ

	
	


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Пыть-Яхская окружная клиническая больница» (далее – Учреждение) создано распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 15 сентября 2008г. № 381-рп. 
Учредителем Учреждения является Ханты-Мансийский автономный округ-Югры.

Учреждение находится в ведение Департамента здравоохранения Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.
1.2. Полное наименование: Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Пыть-Яхская окружная клиническая больница»

Сокращенное наименование: БУ «Пыть-Яхская окружная клиническая больница».

1.3. Учреждение является юридическим лицом и от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и личные неимущественные права, несет обязанности, выступает истцом и ответчиком в суде.
1.4. Учреждение имеет в оперативном управлении обособленное имущество, самостоятельный баланс, план финансово-хозяйственной деятельности, лицевые счета, печать с изображением герба Ханты-Мансийского автономного округа - Югры со своим полным наименованием, штампы, бланки и собственную символику.
1.5. Учреждение возглавляет главный врач, назначаемый на должность распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
1.6. Целями учреждения является обеспечение потребности населения в медицинской помощи.
1.7. Учреждение оказывает услуги в рамках государственного задания, предусматривающего использование бюджетных средств, средств обязательного медицинского страхования и средств от оказания платных услуг.
1.8. Местонахождение и почтовый адрес: Российская Федерация, 628384, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, город Пыть-Ях, Православная (8 Горка мкр.) ул., зд.10.
1.9. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ. 

1.10. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение – бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.11. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно главному врачу и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической отчетности.
1.12. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:

- комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение № 1);

- инвентаризационная комиссия (приложение № 2);

- комиссия по проверке показания датчиков уровня топлива и одометров автотранспорта (приложение № 3);

- комиссия для проведения внезапной инвентаризации наличных денежных средств в кассе (приложение № 4).
1.12.1. На комиссию по поступлению и выбытию активов возлагаются следующие обязанности:
· осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету;

· определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в целях принятия к бухучету;

· принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;

· осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);

· принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;

· определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;

· определение причин списания: физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.;

· выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине;

· подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией;

· принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;

· выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской задолженности.

1.12.2. На постоянно действующую инвентаризационную комиссию возлагаются следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с порядком и графиком проведения инвентаризаций;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.

1.12.3. 
На комиссию по проверке показания датчиков уровня топлива и одометров автотранспорта возлагаются следующие обязанности:

· проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра;

· проверка показаний одометра;

· проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты и качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов путевых листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных исправлений, наличие и заполнение журнала выхода и возвращения автотранспорта, журнала выдачи путевых листов).

1.12.4.
На комиссию для проведения внезапной инвентаризации наличных денежных средств в кассе возлагаются следующие обязанности:

· проверка осуществления кассовых и банковских операций;

· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу; 

· проверка использования полученных средств по прямому назначению; 

· проверка соблюдения лимита кассы; 

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности и денежных документов; 

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе; 

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге; 

· составление акта ревизии наличных денежных средств.

1.13. Перечень должностей работников, с которыми учреждение заключает договоры о полной материальной ответственности (приложение № 8).
1.14. Лимит остатка наличных денежных средств в кассе устанавливается отдельным приказом руководителя.

Основание: указания Банка России от 11 марта 2014г. № 3210-У. 

1.15. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.16. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНОЙ ИНФОРМАЦИИ
2.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов: «1С: Бухгалтерия государственного учреждения (БГУ)», «1С: Зарплата и кадры БГУ».

Начисление заработной платы работникам учреждения производится в бухгалтерской программе «1С: Зарплата и кадры» с ежемесячным переносом сводных проводок в программу «1С: БГУ».  По окончании отчетного периода регистры синтетического учета выводятся на бумажные носители, брошюруются с первичными документами и хранятся в архиве учреждения.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства посредством информационно-аналитической системы «Исполнение бюджета»;
· передача (сдача) бухгалтерской (финансовой) отчетности учредителю посредство информационно-аналитической системы«WEB-Консолидация»; 

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы посредством бухгалтерской программы «1С:БГУ»;
· передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования посредством бухгалтерской программы «1С:БГУ» ;
· передача отчетности в Управление Федеральной службы государственной статистики по Тюменской области, Ханты-Мансийскому автономному округу и Ямало-Ненецкому автономному округу посредством бухгалтерской программы «1С:БГУ»;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
Обмен электронными первичными документами, полученных от внешних учреждений и организаций внутри БУ «Пыть-Яхская окружная клиническая больница»  осуществляется с использованием «Дело ВЭБ». 

С 01.01.2023г., в связи с отсутствием технической возможности формировать новые электронные формы первичных документов согласно приказам Минфина РФ от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»; от 15.04.2021г. № 61н  «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»
в электронном виде в бухгалтерском программном продукте «1С:БГУ», данные документы формируются на бумажном носителе.
2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий баз «1С:БГУ», «1С:Зарплата и кадры»; 
· по итогам отчетного месяца после сдачи отчетности, производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера.

·  по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.  
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом с учетом следующих положений:
Ошибки прошлых лет исправляются одним из трех способов: необходимо сделать дополнительную проводку, внести правки способом «Красное сторно» или внести правки через «Красное сторно» вместе с дополнительной проводкой. В проводках необходимо использовать специальные счета в зависимости от того, кто обнаружил ошибку – контролирующие органы или работники бухгалтерии учреждения, а также когда обнаружена ошибка.

Ошибки прошлых лет исправляются через следующие счета: 401.16, 401.17, 401.18, 401.19, 401.26, 401.27, 401.28, 401.29, 304.66, 304.76, 304.86, 304.96. 
Дата исправления – дата обнаружения ошибки. Исправительные записи делаются на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). Операции отражаются в отдельном регистре – Журнале операций по исправлению ошибок прошлых лет 8-ош (ф. 0504071). Информацию из журнала операций включается в обороты Главной книги (ф. 0504072),  но в отчетности текущего года не учитывается, изменяются лишь входящие остатки отчетных форм. 


Основание: пункт 33 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», пункты 227, 281– 283, 298–300 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания к форме 0504071, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

3. ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА.
3.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (приложение 5 к настоящей учетной политике).
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.2. Первичные учетные документы, оформленные на бумажном носителе и поступившие в бухгалтерию более поздней датой, чем дата их выставления,  по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

· при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;

· при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца, до сдачи форм месячного отчета) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;

· при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца (после сдачи форм месячного отчета) факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

· при поступлении документов в следующем отчетном году до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

· при поступлении документов в следующем отчетном году после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа) как событие  после отчетной даты.

Основание: п. 22 СГС "Концептуальные основы...", п. 5 СГС "События после отчетной даты", п.п. 29-33 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки"

3.3. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложениях к приказам Минфина: от 30.03.2015г. № 52н.; от 15.04.2021г. № 61н.  При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.4. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
· унифицированные формы из Приказов № 52н, 61н, дополненные необходимыми реквизитами;

· унифицированные формы из других нормативно-правовых актов;

· самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 21.
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности» », подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».  

3.5. Учреждение применяет унифицированные формы электронных первичных документов и регистров бухучета на бумажном носителе:

· Ведомость дополнительных доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (ф. 0504094)

· Решение о компенсации расходов на проезд и провоз багажа в отпуск из районов Крайнего Севера (ф. 0504517)

· Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)

3.6. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим должности, перечисленные в приложении 9. Пофамильный список сотрудников, имеющих право подписи, утверждается отдельным приказом главного врача.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.7. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом главного врача и которые действуют на основании предоставленной доверенности.
3.8. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

· в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

· журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

· журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

· инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

· инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

· книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежемесячно, в последний день месяца;

· журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

3.9. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
3.10. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык.

 Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.11. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
· КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
· КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме»;
· КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме»;
· КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.12. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 10. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения. Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам прилагаются первичные учетные документы согласно приложению 11.
3.13. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.
3.14. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются главным врачом собственноручной подписью.
При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения.
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.
3.15. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом главного врача на ответственного сотрудника учреждения.
Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.16. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью в системе электронного документооборота БУ «Пыть-Яхская окружная клиническая больница», – с указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа, ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись.
Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.17. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности и денежных документов:
Бланки строгой отчетности:
· бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
· бланк свидетельства о рождении;
· бланк свидетельства о смерти;
· бланк свидетельства о перинатальной смерти;

· бланк специальный рецептурный на наркотическое средство или психотропное вещество;
· бланк сертификата об отсутствии вируса иммунодефицита человека (ВИЧ-инфекции);
· бланк медицинского заключения о наличии (отсутствии) инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих;

· бланк медицинского заключения об отсутствии медицинских противопоказаний к владению оружием;

· бланк медицинского заключения о наличии (отсутствии) у водителей транспортных средств (кандидатов в водители транспортных средств) медицинских противопоказаний или медицинских ограничений к управлению транспортными средствами;

· бланк медицинского заключения о наличии (отсутствии) у трактористов, машинистов и водителей самоходных машин (кандидатов в трактористы и водители самоходных машин) медицинских противопоказаний, медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению самоходными машинами.
Денежные документы:

· бланки путевок в санатории;
Учет бланков строгой отчетности ведется в условной оценке: один бланк – один рубль; денежных документов – по номинальной стоимости.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.18. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности и денежных документов приведен в приложении 7.
3.19. Особенности применения первичных документов:
3.19.1.
При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

3.19.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
3.19.3. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя составляется договор пожертвования и акт в произвольной форме, в котором указываются:
· обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»;
· подписи передающей и принимающей стороны.
Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора, передающая сторона указывает в акте:
· запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно;
· цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги или имущество.
3.19.4. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется по каждому сотруднику. В нем регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. 
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями:
	Наименование показателя
	Цифровой код
	Буквенный код

	Явка, рабочий день
	01
	Я

	Работа в ночное время
	02
	Н

	Оплата праздничных и выходных дней
	03
	РВ

	Оплата рабочего времени сверхурочно
	04
	С

	Служебная командировка
	06
	К

	Ежегодный основной оплачиваемый отпуск
	09
	ОТ

	Дополнительный отпуск, связанный с обучением
	11
	У

	Неоплачиваемый учебный отпуск
	13
	УД

	Отпуск по беременности и родам
	14
	Р

	Отпуск по уходу за ребенком до достижения им 3-х летнего возраста
	15
	ОЖ

	Отпуск без сохранения заработной платы
	16
	ДО

	Отпуск неоплачиваемый в соответствии с законом
	17
	ДО

	Временная нетрудоспособность (больничные)
	19
	Б

	Временная нетрудоспособность без начисления пособия в случаях, предусмотренных законодательством
	20
	Т

	Время вынужденного прогула
	22
	ПВ

	Невыходы на работу во время исполнения государственных обязанностей согласно законодательству
	23
	Г

	Прогул (отсутствие на рабочем месте без уважительных причин)
	24
	ПР

	Работа в режиме неполного рабочего времени
	25
	НС

	Выходные дни
	26
	В

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) по уходу за ребенком-инвалидом 
	27
	ОВ

	Дополнительные выходные дни (неоплачиваемые)
	28
	НВ

	Неявки по невыясненным причинам
	30
	НН

	Время простоя по вине работодателя
	31
	ПР

	Время простоя, не зависящее от работодателя и работника 
	32
	НП

	Перерывы для кормления ребенка
	37
	КР

	Диспансеризация
	44
	ДД

	Оплачиваемый нерабочий день
	44
	ОН

	Мобилизация
	99
	М

	
	
	


Расширено применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных обязанностей – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови; дней сдачи крови; дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).
3.19.5. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).
3.19.6. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.
Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.
После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.
3.19.7. Расчетные листки формируются бухгалтерией автоматически с помощью программного обеспечения в программе "1С: Зарплата и кадры БГУ» и высылаются каждому работнику на его электронную почту один раз в месяц в сроки выплаты заработной платы за вторую половину месяца.
4. ПЛАН СЧЕТОВ
4.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
4.2. При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

0901 «Стационарная медицинская помощь»,

0902 «Амбулаторная помощь»

0903 «Медицинская помощь в дневных стационарах всех типов»,

0904 «Скорая медицинская помощь»


	5–14
	Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми средствами:

· в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов);

· если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.

В остальных случаях – нули

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности):

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;

· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения;

· 7 – средства по обязательному медицинскому страхованию

	
	


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

4.3. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.4. Порядок внесения изменений в Рабочий план счетов.
Изменения в Рабочий план счетов вносятся в случае изменений нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

Изменения в Рабочем плане счетов распространяются на изменения (в том числе включения, исключения) аналитической информации в Рабочем плане счетов, в том числе в части установления (исключения):

- дополнительных аналитических кодов видов синтетического счета объекта учета;

- дополнительных аналитических данных об объекте учета;

- дополнительной детализации статей (подстатей) КОСГУ;

- дополнительных забалансовых счетов.

5. МЕТОДИКА ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА, ОЦЕНКИ ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
1. Общие положения
5.1. Бухгалтерский учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 19).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

5.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера).
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5.4. Основные средства
5.4.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.
Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав основных средств приведен в приложении 13.

5.4.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 40 000 руб. за один имущественный объект. 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».
5.4.3. Учет основных средств осуществляется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта в разрезе:

· недвижимого имущества;
· иного движимого имущества;
· особо ценного движимого имущества;
· предметов лизинга.

5.4.4. Первоначальная стоимость основных средств определяется по сумме фактически произведенных капитальных вложений, формируемых с учетом НДС, предъявленных поставщиками.

5.4.5. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества, стоимостью свыше 10 000,0 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из пятнадцати знаков:

1-2 разряды – код аналитического учета;

3-11 разряды – код по ОКОФ;

12-15 разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.    
5.4.6 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально-ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. Инвентарный номер наносится:

- на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения -  несмываемой краской;

- остальные основные средства – путем прикрепления водостойкой наклейки с инвентарным номером;

- инвентарный номер не наносится на медицинское оборудование и инструменты, на которые невозможно нанести инвентарный номер или прикрепить наклейку. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

5.4.7. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств (комплекса конструктивно-сочлененных предметов), в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

· многолетние насаждения;
Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

5.4.8. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

5.4.9. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизации, дооборудования, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;
Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».
5.4.10. Определение справедливой стоимости различных видов активов и обязательств:

- метод рыночных цен.
5.4.11. Амортизация на все объекты основных средств начисляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов 157н, пункты 36, 37 СГС «Основные средства».
В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».
Методы учета сумм при переоценке основных средств:

- перерасчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.
5.4.12. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

5.4.13. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей учетной политики.

5.4.14. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет Департамент здравоохранения по согласованию с Департаментом по управлению государственным имуществом ХМАО-Югры. Такое имущество принимается к учету на основании распоряжения Департамента по управлению государственным имуществом ХМАО-Югры.
5.4.15. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.4.16. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

5.4.17. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее был приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

5.4.18. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитывается. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект. 
5.4.19. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционального их стоимости, указанной в договоре поставки.

5.4.20. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств (технической документации, гарантийных талонов) являются материально-ответственные лица, за которыми  закреплены основные средства. 
Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.
5.4.21. Безвозмездная передача основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101).

Основание: Методические указания № 52н.

5.4.22. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности.

Основание: пункты 25,31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

- прайс-листами заводов-изготовителей;

- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
- информацией, размещенной в СМИ и т.д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения, стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).
5.4.23. Учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться:
-недвижимым имуществом (независимо от источника приобретения: субсидия на выполнение государственного задания, субсидия на иные цели, средства от приносящей доход деятельности);
- особо ценным движимым имуществом, закрепленным за учреждением учредителем;

- особо ценным движимым имуществом, приобретенным за счет средств от приносящей доход деятельности до изменения типа учреждения.
Остальным имуществом, находящимся на праве оперативного управления учреждение вправе распоряжаться самостоятельно.
5.4.24. Основные средства, подлежащие списанию до момента утилизации учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении».

5.4.25. В инвентарных карточках учета основных средств (ф.0504031) по строке «Наименование объекта (полное)» указывается наименование объекта по накладной. 

По объектам оборудования, транспортных средств, электронно-вычислительной, бытовой техники, по приборам и инструментам дополнительно отражается наименование марки (модели). Наименование марки (модели) указываются в соответствии с документами производителя, технической документации.
В инвентарной карточке объекта основных средств указывается полный состав объекта. В случае, если составные части объекта основных средств имеют индивидуальные заводские (серийные) номера, они также подлежат отражению в инвентарной карточке (ф.0504031).

В инвентарной карточке (ф.0504031) дополнительно отражается срок действия гарантии производителя, а в случае осуществления ремонта – срок действия гарантии по ремонту.
В инвентарной карточке зданий и сооружений дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями) с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.

5.5. Нематериальные активы. 
5.5.1. Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов осуществляется бухгалтерией на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов с указанием:

· стоимости нематериального актива;
· срока полезного использования актива либо информация о том, что срок не определен.

5.5.2. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до тех пор, пока комиссия по поступлению и выбытию активов не определит срок использования. 

Основание: п.п.30, 31 СГС «Нематериальные активы».
5.5.3. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами и прочим объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач и (или) излишков.

 Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».
Срок полезного использования нематериальных активов – это срок действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и период контроля над активом.
5.6. Материальные запасы
5.6.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, за исключением тех, перечень которого приведен в приложении 13.
5.6.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица. Исключение:
· группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке; кнопки канцелярские с одинаковым диаметром и количеством штук в коробке и т.д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

· материальные запасы с ограниченным сроком годности –  медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов – упаковка.
Решение о применении единицы учета «однородная (реестровая) группа запасов» в отношении материальных запасов, характеристики которых совпадают бухгалтер на основе своего профессионального суждения.

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».
Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика
5.6.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.6.4. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с обособлением торговой наценки.
Основание: пункт 30 СГС «Запасы».
5.6.5. Предметы мягкого инвентаря маркирует кладовщик в присутствии одного из членов комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов. Маркировочные штампы хранятся у начальника отдела МТС. Срок маркировки – не позднее дня, следующего за днем поступления мягкого инвентаря на склад.
Мягкий инвентарь, поступивший в учреждение в комплектах, разукомплектовывается и учитывается поштучно.

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Заведующий хозяйством организует надлежащий уход, хранение, своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку предметов мягкого инвентаря.
Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными лицами отражаются в Накладной на внутреннее перемещение нефинансовых активов (ф. 0510450).

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). 
5.6.6. Нормы расхода горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются планово-экономической службой и утверждаются приказом руководителя.

Ежегодно приказом руководителя утверждается период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по пути следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов (для автотранспорта) и акта списания ГСМ (для другой техники: снегоуборочные машины, газонокосилки и т.п.), но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

5.6.7. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Требованием-накладной (ф.0504204), которое является основанием для списания материальных запасов.

5.6.8.  Продукты питания, выданные в пищеблок для нужд учреждения, списываются на основании Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф.0504202).

5.6.9. Учет продуктов питания в учреждении должен обеспечить:

· полный учет поступления материальных ценностей, а также своевременное отражение в бухгалтерском учете операций, связанных с их движением;

· контроль за правильным и по назначению использованием средств, выделяемых на питание;

· контроль за сохранностью продуктов питания, соблюдением установленных правил оформления приемки и отпуска их, проведением инвентаризаций;

· учет продуктов питания в бухгалтерии учреждения осуществляется в соответствии с Инструкцией по учету продуктов питания в лечебно-профилактических и других учреждениях здравоохранения, утвержденной приказом Минздрава СССР от 17.05.1984г. № 557 . Учет организуется под руководством главного бухгалтера учреждения. Ответственность за обеспечение сохранности продуктов питания несет заведующий производством пищеблока. Полная материальная ответственность за прием, хранение и отпуск продуктов питания возлагается на заведующего складом пищеблока, с которым руководитель учреждения заключает Типовой договор о полной материальной ответственности.
5.6.10. Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
5.6.11. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф.0504230). 
Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя из годовой потребности в нем и зависит от объема выделенных средств на приобретение. Нормы потребности в хозяйственных материалах определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно на основании сложившихся фактических данных за прошлый год и утверждает отдельным приказом главного врача.
5.6.12. Материальные запасы (мягкий инвентарь) изготавливаются для нужд учреждения и принимаются к учету по фактической стоимости на основании требования-накладной (ф.0504204).
5.6.13. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидия на выполнение государственного задания». 

5.6.14. Учет прихода и расхода медикаментов и перевязочных средств осуществляется в соответствии с  Отраслевыми особенностями.
Основание: пункт 20.3 Отраслевых особенностей, утвержденных письмом Минздравсоцразвития от 12.07.2007 № 5435-РХ.

5.6.15. Ответственные лица ведут предметно-количественный учет медикаментов и перевязочных средств. В регистрах бухгалтерского учета учет медикаментов и перевязочных средств ведется в суммовом (денежном) выражении.

5.6.16. Выдача из аптеки в медицинские подразделения (отделения) наркотических, психотропных веществ и их прекурсоров, лекарственных средств и медицинских изделий, подлежащих предметно-количественному учету, оформляется отдельным Требованием-накладной (ф.0504204). 
В конце каждого месяца старшая медсестра представляет в бухгалтерию утвержденный главным врачом отчет о движении лекарственных средств, подлежащих предметно-количественному учету, по форме № 2-МЗ. На основании отчета бухгалтер списывает лекарственные средства, подлежащие предметно-количественному учету, по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

5.6.17. Медикаменты, расходный медицинский материал списываются по Акту списания.
5.6.18. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, расcчитанной методом рыночных цен; 
· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использование.

Основание: пункт 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5.6.19. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

Основание: пункт 18 СГС «Запасы».
5.6.20. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов, расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день получения документов о доставке.
Основание: пункт 19 СГС «Запасы».
5.6.21. Особенности учета транспортно-заготовительных расходов.

В фактическую стоимость материальных запасов включаются транспортно-заготовительные расходы (ТЗР), в том числе:

· расходы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами;

· расходы на транспортировку;

· командировочные расходы, связанные с заготовкой и доставкой материальных запасов;

· страхование доставки;

· недостача и порча в пределах норм естественной убыли;

· наценки, надбавки, комиссионные вознаграждения посредникам.

При доставке разнородных материальных запасов одним транспортным средством ТЗР распределяются пропорционально количеству материальных запасов, их весу или объему в зависимости от ассортимента полученных активов.
5.7. Учет на забалансовых счетах.

5.7.1.  Бланки строгой отчетности
В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности, которые учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности»:

· бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
· бланк свидетельства о рождении;
· бланк свидетельства о смерти;
· бланк свидетельства о перинатальной смерти;

· бланк специальный рецептурный на наркотическое средство или психотропное вещество;
· бланк сертификата об отсутствии вируса иммунодефицита человека (ВИЧ-инфекции);
· бланк медицинского заключения о наличии (отсутствии) инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих;

· бланк медицинского заключения об отсутствии медицинских противопоказаний к владению оружием;

· бланк медицинского заключения о наличии (отсутствии) у водителей транспортных средств (кандидатов в водители транспортных средств) медицинских противопоказаний или медицинских ограничений к управлению транспортными средствами;

· бланк медицинского заключения о наличии (отсутствии) у трактористов, машинистов и водителей самоходных машин (кандидатов в трактористы и водители самоходных машин) медицинских противопоказаний, медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению самоходными машинами.

5.7.2.  Денежные документы:

В деятельности учреждения используются следующие бланки денежных документов:

· бланки путевок в санатории;
5.7.3.  Учет бланков строгой отчетности ведется в условной оценке: один бланк – один рубль; денежных документов – по номинальной стоимости.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.7.4.  Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

Учет запасных частей, установленных на автотранспорт, на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны при ремонте со счета КБК Х.105.36.44Х. 

В случае получения автомобиля безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений с перечнем запасных частей и указанием цен на них, запасные части отражаются на забалансовом счете 09 по цене, указанной во входящих документах.

Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента;

· аптечки;

· огнетушители.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается:

· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.44Х «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.7.5.  Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам).

Установить, что основанием для списания имущества с забалансового счета 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» является:

- в отношении основных средств является изъятие (возврат) имущества из личного пользования предусматривающее в том числе в дальнейшем использование полученного имущества работниками учреждения на территории учреждения в рамках действующего режима рабочего времени;

- в отношении специальной одежды наступление физического (морального) износа, установление факта непригодности к эксплуатации, либо возврат имущества из личного пользования, предусматривающее, в том числе, в дальнейшем использование имущества другими работниками.

В случае увольнения работника, за которым числилось имущество в пользовании на счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" (специальная одежда, обувь, головной убор) данное имущество осматривается постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов (п.34 Приказа МФ РФ № 157н) с целью определения возможности дальнейшей эксплуатации либо принятия решения о списании по причине физического износа, непригодности к эксплуатации.

В случае, если комиссия учреждения принимает решение о списании имущества по причине физического износа, непригодности к эксплуатации – данное имущество списывается со счета 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)", при этом на балансовый учет данное имущество не принимается.

В случае если комиссия учреждения принимает решение о пригодности имущества к эксплуатации – имущество приходуется от уволившегося работника на склад по оценочной стоимости, определенной комиссией учреждения с учетом срока носки и фактического состояния. Имущество приходуется на тот вид деятельности, за счет средств которого приобреталось данное имущество.
5.8.  Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов.
5.8.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.8.2.
Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: 

· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

· прайс-листами заводов-изготовителей;

· справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

· информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
5.9.  Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг.

5.9.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции):

· в рамках выполнения государственного задания;
· в рамках приносящей доход деятельности.
5.9.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые и накладные.

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников (сотрудников) учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);

· списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль;

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

· сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

· расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовление продукции).

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) учитываются расходы:

· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников (сотрудников) учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);

· материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль;

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов продукции, оказания услуг;

· амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов продукции, оказания услуг;

· расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов.

5.9.3. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплату труда в месяце распределения.
5.9.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (продукции):

· расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников (сотрудников) учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

· материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

· коммунальные расходы;

· расходы услуги связи;

· расходы на транспортные услуги;

· расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;

· на охрану учреждения;

· прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:

· в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, продукции;

· в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК Х.401.20.000).

5.9.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

· расходы на социальное обеспечение населения;

· расходы на транспортный налог;

· расходы на налог на имущество;

· штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

· амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем.

5.9.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца. 
5.9.7. 
Распределение накладных и общехозяйственных расходов между источниками финансирования (КФО) осуществляется на стадии планирования, заключения договоров с учетом следующих особенностей:
Расходы на содержание и эксплуатацию имущества (движимого и недвижимого), коммунальные услуги, содержание охраны, включая охранную сигнализацию, а также прочие работы и услуги, используемого в двух видах деятельности (выполнение государственного задания и оказание платных услуг) распределяются с применением коэффициента платной деятельности (далее - КПД), устанавливаемого приказом руководителя  учреждения ежегодно.

КПД определяется как отношение планируемого объема доходов от платной деятельности к общей сумме планируемых поступлений, включающей поступления от субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания и доходов от платной деятельности.

При расчете КПД не учитываются:

- поступления в виде целевых субсидий, грантов, пожертвований, прочих безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц;

- средства, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией государственного имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование).

В случае изменения доли фактически полученных доходов от предпринимательской деятельности в общем объеме средств, определенных на ведение деятельности в этом периоде норматив (коэффициент) может быть пересмотрен.
5.10. Расчеты с подотчетными лицами.
5.10.1. Денежные средства под отчет на командировочные расходы и компенсацию расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей выдаются штатным сотрудникам по приказу главного врача при условии полного отчета подотчетного лица по предыдущему авансу, при этом оформляются следующие документы:
· Решение о командировании на территорию Российской Федерации (ф.0504512),

· Изменение Решения о командировании на территорию Российской Федерации (ф.0504513),

· Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520).

В связи с прекращением поддержки типовой конфигурации бухгалтерской программы «1С:БГУ, версия 1.0» и переходом на версию «1С:БГУ 2.0» после сдачи годового отчета за 2022 год, вышеуказанные документы будут формироваться в программе только после внедрения новой версии программы. До момента перехода на версию бухгалтерской программы «1С:БГУ 2.0», оформляется авансовый отчет (ф.0504505).
Обязанность представления подтверждающих документов, а также ответственность за их достоверность возлагается на сотрудника.

Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на заработную карту сотрудника учреждения.

Сотрудник учреждения, получивший денежные средства под отчет на командировочные расходы и льготный проезд, обязан по возвращению отчитаться в 3-х дневный срок. Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520) в одном экземпляре с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы, заполняется бухгалтером на машинном носителе информации. Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520) утверждается главным врачом. 
Возврат неиспользованных подотчетных сумм производится подотчетным лицом в кассу учреждения или на лицевой счет в банке по соответствующей статье расходов.

5.10.2. Оплата проезда в льготный отпуск (компенсация расходов при проезде в отпуск и обратно) производится в соответствии с Постановлением Думы Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 01.03.2010г. № 4676 «О гарантиях и компенсациях для лиц, проживающих в Ханты-Мансийском автономном округе-Югре, работающих в государственных органах и государственных учреждениях ХМАО-Югры, территориальном фонде обязательного медицинского страхования ХМАО-Югры».
5.10.3. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки, учреждение возмещает следующие расходы согласно установленным размерам Постановлением Правительства ХМАО-Югры от 19.05.2008г. № 108-п «О порядке возмещения расходов, связанных со служебными командировками руководителям и работникам государственных учреждений Ханты-Мансийского автономного округа-Югры» и Положением о служебных командировках БУ «Пыть-Яхская окружная клиническая больница», утверждаемым руководителем учреждения:
· расходы на проезд по фактически произведенным расходам;

· расходы на проживание по фактически произведенным расходам, но не свыше установленных норм;

· суточные.

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный вышеуказанными нормативными документами, не производится.
5.10.4. При направлении сотрудника в зарубежную командировку, учреждение возмещает расходы согласно Положению, утвержденного Постановлением правительства РФ от 26.12.2005г. № 812.
5.10.5. По возвращении из командировки сотрудник представляет Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520)  об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

5.10.6. Деньги, выданные под отчет, могут расходоваться только на цели, которые предусмотрены при их выдаче.

5.10.7. Неиспользованный остаток аванса должен быть возвращен подотчетным лицом не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки и в течение двух недель после предоставления авансового отчета по расходам на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно. 

5.10.8. В случае срочного отъезда командированного лица, обусловленного служебной необходимостью, возмещение расходов, осуществленных им за счет собственных средств, производится по прибытии из командировки на основании представленного Отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520) путем перечисления денежных средств на счет зарплатной банковской карты командированного лица.

5.10.9. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

5.11.
Порядок выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей
5.11.1. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей оформляются учреждением в соответствии с главой 10 ГК РФ и выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

5.11.2. Срок действия доверенности устанавливается в зависимости от возможности получения и вывоза соответствующих ценностей по договору и иным сделкам, на основании которого выдана доверенность, но не более одного года. 

5.11.3. При лишении доверенного лица права на получение ценностей по выданным ему доверенностям, срок действия которых еще не истек, получатель товарно-материальных ценностей немедленно ставит в известность поставщика об аннулировании соответствующих доверенностей. С момента получения такого извещения отпуск ценностей по аннулированной доверенности прекращается. В этих случаях за отпуск ценностей по аннулированным доверенностям ответственность несет поставщик.

5.11.4. Доверенное лицо после получения материальных ценностей обязано представить в бухгалтерию документы о выполнении поручения и о сдаче на склад или соответствующему материально ответственному лицу полученных им материальных ценностей.

5.11.5. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены в бухгалтерию Учреждения на следующий день после истечения срока их действия.

5.11.6. Лицам, которые не отчитались в использовании доверенностей, по которым истек срок действия, новые доверенности не выдаются.

5.12. Расчеты по доходам

5.12.1.
Бухгалтерский учет доходов ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

Доходы от оказания учреждением платных услуг (выполнение работ) признаются на основании договора и акта об оказании услуг (выполнении работ), подписанных учреждением и получателем услуг (работ) на дату подписания акта.
5.12.2. Признание доходов от реализации нефинансовых активов осуществляется на дату реализации активов (перехода права собственности).
5.12.3. Возмещение виновными лицами причиненного ущерба отражается следующим образом:
· в случае погашения ущерба, причиненного нефинансовым активам, денежным средствам – по коду финансового обеспечения «2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· погашение ущерба, причиненного нефинансовым активам в натуральной форме – по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
5.12.4. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения ущерба в натуральной форме, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета Х.401.10.172.
5.12.5.  Начисление дохода от возмещения ущерба (хищений) материальных ценностей отражается на дату обнаружения, исходя из текущей восстановительной стоимости, которая определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения.
Основание: пункт 220 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.12.6.  Задолженность дебиторов по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) определяется с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования) и отражается в учете на основании выставленного арендатору счета.
Основание: пункт 25 СГС «Аренда».

5.13. Расчеты по обязательствам
5.13.1.
Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

5.13.2.
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
5.14. Дебиторская и кредиторская задолженность.

5.14.1.  Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (приложение 14).
Одновременно, списанная с балансового учета сомнительная дебиторская задолженность отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность»

Безнадежная к взысканию дебиторская задолженность списывается на финансовый результат с применением счета Х.401.10.173.

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

5.14.2.
Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно, списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета кредиторской задолженности утвержден в Положении о признании кредиторской задолженности невостребованной и списании ее с учета (приложение 15). 
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.15. Финансовый результат

5.15.1.
Учреждение все расходы производит в пределах установленных норм и утвержденного на текущий финансовый год плана финансово-хозяйственной деятельности.
Расходы на связь (междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет) принимаются по фактическим расходам;

5.15.2. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

5.15.3.
Оценка арендных обязательств арендатора определяется в сумме справедливой стоимости имущества, предоставляемого в пользование.

5.15.4. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры».
5.15.5. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры».
Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».
5.15.6. Доходы начисляются:

· по программам обязательного медицинского страхования – на дату подписания первичного документа со страховой медицинской организацией: акта об оказании услуг, акта сверки и пр.;

· от оказания платных услуг, работ – на дату подписания акта оказанных услуг, выполненных работ;

· от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования об оплате пеней, штрафа, неустойки;

· от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба на основании акта комиссии;

· от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования не заключался.
5.15.7. В бухгалтерском учете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по подстатье КОСГУ 131 «Доходы от оказания платных услуг (работ).
Основание: приказ Минфина РФ от 29.11.2017г. № 209н.
5.15.8. В составе расходов будущих периодов на счете Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

· страхование имущества, гражданской ответственности;

· отпускные, если сотрудник не отработал период, за который ему предоставили отпуск.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в последний день месяца по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.15.9. В учреждении создаются следующие резервы:
· резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва приведен в приложении 16;

· резерв по претензионным требованиям создается при необходимости в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы». 
5.15.10. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты (внебюджетные фонды), учитываются на счете 303.05 "Расчеты по прочим платежам в бюджет".
5.15.11.  Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение отражает на счетах:

· Х.401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»,

· Х.401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».
Основание: пункты 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.16. Санкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 17.

5.18. События после отчетной даты

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 18.
6. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

6.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 
Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведены в приложении 12.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом главного врача. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
6.2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 4.
7. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии, постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
· главный врач, его заместители;
· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
· начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
· начальник договорного отдела, сотрудники отдела;
· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
7.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 19.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
8. БУХГАЛТЕРСКАЯ (ФИНАНСОВАЯ) ОТЧЕТНОСТЬ

8.1. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Департаментом здравоохранения ХМАО-Югры, приказом Министерства финансов РФ от 25.03.2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности».

8.2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Web-Консолидация». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ

9. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА ПРИ СМЕНЕ ГЛАВНОГО ВРАЧА И ГЛАВНОГО БУХГАЛТЕРА

Отражен в приложении 20 к Учетной политике. 
